
Caisse de dépôt et placement du Québec 
 
Technicien.ne, Comptes fournisseurs  
Référence : R04235 
Durée : Poste temporaire d'une durée de 9 mois 
Endroit : 1000, place Jean-Paul Riopelle, Montréal 
 
Au sein de l'équipe Comptes fournisseurs, la personne titulaire a comme mandat principal de soutenir les opérations 
reliées au processus de facturation externe et interne. Elle produit de l'information financière de qualité en veillant au 
respect des procédures et des échéanciers avec rigueur. Elle est à l'aise techniquement et réalise les tâches qui lui sont 
confiées en développant et en utilisant des outils de façon optimale tout en en favorisant la collaboration et le travail 
d'équipe dans le cadre des différents dossiers sous sa responsabilité. 
 
Ce que vous ferez 

 Préparer les factures avec la documentation appropriée en tenant compte des échéanciers; 

 Valider les soldes à recevoir en préparant les conciliations et expliquer les écarts; 

 S'assurer du suivi des encaissements; 

 Agir en tant que point de contact avec les partenaires externes et les usagers de la CDPQ; 

 Contribuer au développement et à l'amélioration des processus opérationnels. 
 
Ce que vous êtes 
Vous vous distinguez par votre 

 Rigueur et minutie; 

 Sens de l'organisation et souci des échéanciers; 

 Autonomie et discrétion; 

 Capacité à travailler sous pression durant certaines périodes de l'année; 

 Orientation vers le service à la clientèle; 

 Esprit d'équipe et habileté à établir des relations interpersonnelles. 
 
Ce que vous apportez 

 Diplôme d'études secondaire en administration ou en comptabilité; 

 Entre une (1) et trois (3) années d'expérience pertinente; 

 Une combinaison équivalente de scolarité et d'expérience pourra être prise en considération; 

 Excellente connaissance de la suite Microsoft Office (notamment Excel); 

 Connaissance du logiciel Microsoft Dynamics, un atout; 

 Maîtrise du français ainsi qu'une bonne connaissance de l'anglais, tant à l'oral qu'à l'écrit* 
 
* Interactions orales et/ou écrites avec des partenaires externes basés à l'extérieur du Québec (par exemple, fournisseurs 
de services, cabinets d'avocats, pairs, banquiers, firmes de courtage, firmes d'analyse de crédit, agences de crédits, etc.) 
 
SVP Postulez en ligne au : https://rita.cegid.cloud/go/68248f0b6e59e8e7b08edfa7/51fc022158b70066fae49ff0/fr 
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